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1. SOLICITAÇÃO DE PEDIDO DE QUALIFICAÇÃO - DOCENTE 

 
 QUANDO 

Até o prazo máximo de dezoito meses, por meio da apresentação do Projeto de Pesquisa 

ou dos resultados parciais da sua pesquisa. 

 REQUISITOS PARA O ALUNO: 

I - ter cumprido todos os créditos exigidos; 

II - ter submetido, o projeto de pesquisa ao Comitê de Ética em Pesquisa 

 REQUISITOS PARA A BANCA: 

A Banca Examinadora deverá ser composta pelo Orientador, que a presidirá e por mais 

dois membros, sendo preferencialmente um membro externo ao Curso. 

 COMO FAZER: 

Orientador encaminhará à Secretaria do Curso, via Sistema Eletrônico de Informações – 

SEI, o formulário de solicitação de Exame de Qualificação, anexando o arquivo do 

relatório de Qualificação, com pelo menos vinte dias de antecedência da data indicada. 

Obs. Abrir o processo no perfil CPOS-ENF/CPTL, pois assim apenas os docentes do PPGENF 

terão acesso ao arquivo do relatório anexado. 

 

 
 
 
https://seisip.ufms.br/sip/login.php?sigla_orgao_sistema=UFMS&sigla_sistema=SEI&infr 
a_url=L3NlaS8= 
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2. SOLICITAÇÃO DE PEDIDO DE DEFESA - DOCENTE 

 
 QUANDO 

A Defesa da Dissertação de Mestrado será realizada em sessão pública, até o fim do quarto 

semestre (no máximo 24 meses). 

 REQUISITOS PARA O ALUNO: 

I - ter sido aprovado no Exame de Qualificação; 

II - ter a solicitação de defesa e indicação dos membros da Banca Examinadora 

homologadas pelo Colegiado do Curso; e 

III - ter cumprido todos os créditos. 

Obs. O estudante deverá encaminhar para a Banca Avaliadora relatório de similaridade 

antiplágio, referente à Dissertação 

 REQUISITOS PARA A BANCA: 

Composta pelo Orientador, que a presidirá, e por mais dois membros titulares, sendo pelo 

menos um externo ao Curso e dois membros suplentes. Um membro titular, 

preferencialmente, deverá ter participado do Exame de Qualificação como titular. 

 COMO FAZER: 

Orientador encaminhará à Secretaria do Curso, via Sistema Eletrônico de Informações - 

SEI, o formulário de solicitação de Exame de Defesa, anexando o arquivo do relatório de 

Defesa e relatório de similaridade (CopySpide, Turnitin ou outro), com pelo menos vinte 

dias de antecedência da data indicada. 

Obs. Abrir o processo no perfil CPOS-ENF/CPTL, pois assim apenas os docentes do PPGENF 

terão acesso ao arquivo do relatório anexado. 
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3. SOLICITAÇÃO DE PRORROGAÇÃO DE PRAZO DE QUALIFICAÇÃO/DEFESA - 

DOCENTE 
 
Excepcionalmente, o Orientador poderá encaminhar pedido de prorrogação de prazo 
para Qualificação ao Colegiado de Curso 
O requerimento deverá ser realizado pelo Orientador e encaminhado ao Colegiado de 
Curso via SEI com antecedência mínima de trinta dias do término dos prazos 
estabelecidos. 
O aluno deverá assinar o pedido de prorrogação de prazo via SEI. 
O prazo máximo total de prorrogação será de 6 meses. 
 

 

 
https://seisip.ufms.br/sip/login.php?sigla_orgao_sistema=UFMS&sigla_sistema=SEI&infr 
a_url=L3NlaS8= 
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4. APROVAÇÃO DA VERSÃO FINAL DA DISSERTAÇÃO - DOCENTE 

 
A aprovação da versão final da dissertação pelo orientador, deverá ser realizada via 
SIGPOS conforme orientações abaixo. 
Observação: mesmo após o orientador ter aceitado a versão final da dissertação no 
SIGPOS, conforme orientações abaixo, a tramitação do processo de diplomação somente 
irá ocorrer após o envio do comprovante de submissão do manuscrito em periódico. Esse 
envio deverá ser realizado pelo aluno para o e-mail: ppgenfermagem.cptl@ufms.br 
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DISCENTES: 

 
1. SOLICITAÇÃO DE APROVEITAMENTO DE CRÉDITO / TRANCAMENTO / 

CANCELAMENTO DE MATRÍCULA / DESLIGAMENTO / MATRÍCULA FORA DO 
PRAZO / AUXÍLIO FINANCEIRO / LICENÇA MATERNIDADE 

 
Acessar o site da PROPP: 
https://propp.ufms.br/?s=requerimento+acad%C3%AAmico 
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Aparecerá uma página com seus dados pessoais e uma lista de possíveis 
requerimentos. Marque o que desejar e clique em seguinte: 
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DISCENTES 

2. EMISSÃO DE ATESTADO DE MATRÍCULA / HISTÓRICO / CERTIDÃO DE 

CONCLUSÃO DE DISCIPLINA / CERTIDÃO DE CONCLUSÃO DE CURSO: 

O mestrando deverá realizar conforme tutorial: 

 
Acessar o portal da pós-graduação: https://posgraduacao.ufms.br/portal 
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No exemplo, não aparece Atestado de Matrícula ou Certidão de Conclusão de Disciplina porque 
eu já concluí o curso. Mas a ideia é a mesma: clique no símbolo à frente do documento que você 
pretende emitir. 
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Serviço Público Federal 
Ministério da Educação 

Fundação Universidade Federal de Mato Grosso do Sul 
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DISCENTES: 

3. ENVIO DE VERSÃO FINAL DE DISSERTAÇÃO (APÓS A DEFESA) 
 
 

 QUANDO 

O estudante terá o prazo máximo de trinta dias após a defesa para envio da 

versão final. 

 COMO FAZER 

O mestrando deverá realizar conforme tutorial: 

Acessar o portal da pós-graduação: https://posgraduacao.ufms.br/portal 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

20 



Serviço Público Federal 
Ministério da Educação 

Fundação Universidade Federal de Mato Grosso do Sul 

Câmpus de Três Lagoas - CPTL 
Av. Ranulpho Marques Leal, 3484 – Distrito Industrial 

Fone: 67 3509.3701 | Fax: 67 3509.3700 
79613-000 | Três Lagoas | MS 

 

 

3 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
21 



Serviço Público Federal 
Ministério da Educação 

Fundação Universidade Federal de Mato Grosso do Sul 

Av. Ranulpho Marques Leal, 3484 – Distrito Industrial 
Fone: 67 3509.3701 | Fax: 67 3509.3700 

79613-000 | Três Lagoas | MS 

 

 

4 

 
 

 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Câmpus de Três Lagoas - CPTL 
22 



Serviço Público Federal 
Ministério da Educação 

Fundação Universidade Federal de Mato Grosso do Sul 

Av. Ranulpho Marques Leal, 3484 – Distrito Industrial 
Fone: 67 3509.3701 | Fax: 67 3509.3700 

79613-000 | Três Lagoas | MS 

 

 

5 

 

 
 
 

 REQUISITOS: 

 
- Para a entrega da versão definitiva da dissertação o estudante deverá 

encaminhar comprovante de manuscrito aceito ou submetido que atenda um 

dos critérios abaixo, via e-mail ppgenfermagem.cptl@ufms.br : 

I - fator de impacto Journal Citation Reports - JCR: ≥ 0,100; 

II - SJR - SCImago Journal Rank: ≥ 0,100; 

III - índice H5 - Google Scholar: ≥ 20; ou 

VI - Qualis/Capes referência: ≥ A4. 
 
 

-O estudante deverá encaminhar vídeo curto, via e-mail 

ppgenfermagem.cptl@ufms.br, contendo os principais achados de sua pesquisa, 

para fins de divulgação dos resultados para a sociedade e popularização da 

ciência, o mesmo deverá assinar termo de autorização de divulgação do vídeo. 
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